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ANEXO I - TERMO DE REFERÊNCIA 

	DATA
	ÓRGÃO SOLICITANTE

	05/07/2024
	Secretaria de Cultura e Turismo



	RESPONSÁVEL PELA SOLICITAÇÃO

	Tunísia Furtado de Oliveira                                   E-mail: sec.cultura@arapua.mg.gov.br


1. OBJETO E CONDIÇÕES GERAIS DA CONTRATAÇÃO 

O presente Termo de Referência tem por objeto a Aquisição de móveis planejados para a sala da Secretaria de Cultura e Turismo, no Espaço Cultural de Arapuá, nos termos da tabela abaixo e conforme condições e exigências estabelecidas neste documento.

2- DAS ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS 

Deverão ser apresentadas, para aprovação, amostras dos materiais especificados (MDF, puxadores, etc) seguindo o projeto básico anexo e obedecendo rigorosamente ao projeto do mobiliário e às especificações descritas a seguir:

	ITEM
	DESCRIÇÃO DO ITEM
	UN MED
	QUANT.
	VALOR 

UNIT
	VALOR

 TOTAL

	01
	 ARMÁRIO ORGANIZADOR ARQUIVO NA MEDIDA DE 1,65M X 2,86M EM MDF AMADEIRADO, COM BASE DE MADEIRA REVESTIDA DE GRANITO.
	UNID
	01
	R$6.179,33
	R$6.179,33

	01
	ARMÁRIO ORGANIZADOR TORRE NA MEDIDA DE 2,84M X 2,86M EM MDF AMADEIRADO, COM BASE DE MADEIRA REVESTIDA DE GRANITO.
	UNID
	01
	R$11.150,00
	R$11.150,00

	01
	ARMÁRIO ORGANIZADOR TORRE NA MEDIDA DE 1,02M X 2,86M EM MDF AMADEIRADO, COM BASE DE MADEIRA REVESTIDA GRANITO.
	UNID
	01
	R$3.773,00
	R$3.773,00

	01
	MESA EM L NA MEDIDA DE 1,80M X 1,80M, COM VISTA DE 30 mm EM MDF AMADEIRADO COM GAVETEIRO DE 04 GAVETAS E 02 POSTAS COM PRATELEIRA INTERNA.
	UNID
	01
	R$3879,33
	R$3879,33

	01
	NICHO AÉREO MEDINDO 1M COMPRIMENTO X 0,30CM DE ALTURA X 0,25CM PROFUNDIDADE.
	UNID
	02
	R$397,00
	R$794,00

	01
	ARMÁRIO SOB-BANCADA DE GRANITO COM PRATELEIRA INTERNA NA MEDIDA DE 1,00M X 0,90M COM BASE DE MADEIRA REVESTIDA DE GRANITO.
	UNID
	01
	R$1.496,66
	R$1.496,66

	
	
	
	
	TOTAL
	R$27.271,99


2. JUSTIFICATIVA DA AQUISIÇÃO 
         A presente contratação justifica-se em virtude da necessidade de aquisição de mobiliário planejado (sob medida)para a Secretaria Municipal de Cultura e Turismo que está em processo de mudança de  endereço, para melhor atenção a cultura de nosso município, além de ter a possibilidade de criar o Espaço Cultural, para melhor conhecimento de nossa história, oportunidade de interagir com a comunidade, buscando assim a valorização da cultura local.
Móveis planejados para a Secretaria de Cultura e Turismo representa um passo estratégico para aperfeiçoar o uso do espaço, garantir um ambiente esteticamente agradável e funcional, e promover a valorização do patrimônio público. Este investimento não só melhorará as condições de trabalho dos funcionários, como também proporcionará um ambiente mais acolhedor e eficiente para o atendimento ao público e realização de eventos culturais.
2.1. DA NECESSIDADE DADA AQUISIÇÃO:
        Faz se necessária a aquisição dos móveis planejados visto que a Secretaria Municipal de Cultura e Turismo está em processo de mudança para endereço Praça São João Batista, nº 100,  Augusto de Medeiros, n° 249, e o imóvel não possui móveis básicos necessários ao imediato funcionado para serviço interno. 

 3.   PRAZO DE EXECUÇÃO DO CONTRATO
O prazo de execução do Contrato deverá ser de 30 (trinta) dias, contados a partir da data de início contida na Ordem de Fornecimento a ser emitida pela Diretoria de Engenharia.
4. PRAZO DE VIGÊNCIA DO CONTRATO
 O prazo de vigência do Contrato decorrente deste Termo de Referência será em até 12 (doze) meses, contados a partir da sua assinatura.

5. QUALIFICAÇÃO TÉCNICA
   A qualificação técnica, requisito necessário para participar na licitação, dar-se-á por: 

5.1-  Pelo menos 03 (três) ou mais atestados ou declaração de capacidade técnico operacional, expedidos por pessoa jurídica de direito público ou privado, em nome da Empresa Contratada comprovando que executou o fornecimento envolvendo a aquisição e montagem de móveis fabricados (sob medida) com características similares ou superiores ao objeto licitado.

 5.2- O mencionado documento deverá ser apresentado em papel timbrado pelo órgão ou empresa emissora, contendo as informações técnicas do objeto contratual executado, descrição dos materiais e assinatura do representante legal pelo órgão ou empresa emissora, entre outros. 

5.3-Se a Administração entender necessário poderá requerer a Empresa Contratada que disponibilize todas as informações no que concorre à comprovação da legitimidade dos atestados apresentados, tais como, contratos, notas fiscais emitidas, entre outros. 

5.4-  DECLARAÇÃO FORMAL informando que dispõe de instalações, máquinas, ferramentas e mão de obra qualificada para a execução de todos os serviços constantes neste Termo. 

5.5- DECLARAÇÃO DE VISTORIA informando que realizou vistoria no local de prestação de serviços ou DECLARAÇÃO informando que assume os riscos da não realização dessa faculdade. 

5.6- Não será admitida, em hipótese alguma, qualquer alegação de desconhecimento total ou parcial dos serviços após a contratação.

6. DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA

6.1-As despesas decorrentes deste processo correrão por conta das dotações orçamentárias            consignadas no orçamento de 2024:

SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA E TURISMO 

Dotação: 185 – Equipamentos e Material Permanente
7. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA
7.1 – Elaboração e apresentação de um projeto preliminar, perspectivas, especificações técnicas e materiais, para aprovação da Secretaria.
7.2 – Realização de ajustes no projeto conforme feedback da Secretaria, com submissão de versões revisadas até a aprovação final.
 7.3- Utilização de materiais de alta qualidade, conforme especificado no projeto aprovado, garantindo durabilidade e resistência dos móveis.
7.4- Produção dos móveis de acordo com as normas técnicas e de segurança vigentes, incluindo normas ABNT e outras regulamentações aplicáveis.
  7.5- Elaboração e apresentação de um projeto preliminar, incluindo plantas,     perspectivas, especificações técnicas e materiais, para aprovação da Secretaria.
Realizar palestras durante a exposição.
    7.6- Realização de reuniões presenciais para ajustes no projeto conforme feedback da Secretaria, com submissão de versões revisadas até a aprovação final.
7.7 – Apresentação presencial e cumprimento de um cronograma detalhado para cada fase do projeto, desde a aprovação do projeto até a instalação final dos móveis.
7.8 – Cumprimento rigoroso dos prazos estabelecidos, com penalidades previstas em contrato em caso de atrasos não justificados.
7.9 – Disponibilização de equipe técnica qualificada para a montagem e instalação dos móveis no local designado pela Secretaria.
7.10 – Realização da instalação de maneira organizada e segura, minimizando interrupções nas atividades da Secretaria e respeitando todas as normas de segurança do trabalho.
7.11 – Garantia de que a área de instalação será deixada limpa e pronta para uso após a conclusão dos trabalhos.
7.12 – Oferecimento de garantia mínima de 12 meses para todos os móveis planejados, cobrindo defeitos de fabricação e problemas decorrentes da instalação.
7.13- Prestação de serviços de assistência técnica durante o período de garantia, com compromisso de atendimento em até 48 horas após a notificação de problemas pela Secretaria.
7.14- Realização de uma visita de manutenção preventiva gratuita durante o período de garantia.
   Este conjunto de obrigações visa garantir que a aquisição de móveis planejados atenda aos mais altos padrões de qualidade, segurança e eficiência, proporcionando um ambiente adequado e funcional para a Secretaria de Cultura e Turismo. Ao cumprir essas obrigações, a contratada contribuirá significativamente para a valorização do espaço e melhoria das condições de trabalho e atendimento ao público.
8- OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE

        São obrigações da Contratante: 

8.1- Proporcionar todas as facilidades para que a Empresa Contratada possa desempenhar os trabalhos dentro da normalidade deste Contrato; 

8.2-  Assegurar o livre acesso dos empregados da Empresa Contratada aos lugares que se fizerem necessários à execução dos trabalhos, devendo os mesmos estar devidamente identificados e uniformizados;

8.3-  Fornecer à Empresa Contratada todos os esclarecimentos necessários para execução dos trabalhos e demais informações que estes venham a solicitar para o desempenho dos trabalhos ora contratados; 

8.4-  Acompanhar, conferir e fiscalizar a execução do objeto deste termo, por meio do fiscal (servidor designado pela Administração para fiscalização do contrato); 

8.5-  Inspecionar os materiais utilizados pela Empresa Contratada para execução dos trabalhos; 

8.6-  Recusar qualquer trabalho cuja qualidade não se revista do padrão desejado, bem como qualquer material, produto ou equipamento que não atenda satisfatoriamente aos fins a que se destinam. Nesse caso, a Empresa Contratada deverá retirar o material das dependências do Contratante no prazo máximo de 48 (quarenta e oito) horas;

8.7 - Emitir Nota de empenho em favor da Contratada.

8.8- Realizar o pagamento dos serviços nos termos e prazos ajustados.

9 - DA FORMA DE PAGAMENTO

9.1- O pagamento será efetuado até o 24º (vigésimo quarto) dia útil do mês subsequente ao do fornecimento, com a apresentação da nota fiscal junto ao setor de contabilidade devidamente atestado o seu recebimento, juntamente com as certidões sociais válidas. As notas fiscais deverão ser encaminhadas para o e-mail do setor de licitação da Prefeitura (arapualicitacao@hotmail.com) até o dia 14º (décimo quarto) do referido mês, a fim de atender o calendário financeiro municipal. Notas encaminhadas após esta data somente serão pagas no mês seguinte.
9.2-  A Nota/Fiscal/Fatura emitida pelo contratado deverá conter, em local de fácil visualização, a indicação do número do processo, número do Pregão, a fim de se acelerar o trâmite de e posterior liberação do documento fiscal para pagamento.
9.3-  A realização do pagamento fica condicionada ao atendimento, pela prestadora de serviços, da apresentação dos documentos relacionados abaixo:
a)  Comprovante de inscrição no CPF ou no CNPJ.

b) Comprovante de regularidade perante a Fazenda Federal e Seguridade Social

c) Comprovante de regularidade perante a Fazenda Estadual do domicílio ou sede do licitante, ou outra equivalente.

d) Comprovante de regularidade perante a Fazenda Municipal do domicílio ou sede do licitante, ou outra equivalente.

e) Comprovante de regularidade perante o FGTS.

f) Comprovante de regularidade perante a Justiça do Trabalho.

g)  Certidão negativa de falência expedida pelo distribuidor da sede da pessoa jurídica.
h) Dados bancáriOs: BANCO, AGÊNCIA INCLUSIVE COM DÍGITO e CONTA CORRENTE INCLUSIVE COM DÍGITO.

Arapuá-MG, 05 de julho 2024

Tunísia Furtado de Oliveira

Secretária Municipal de Cultura e Turismo
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