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TERMO DE REFERENCIA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

REFERENCIA AO ETP N°: 001/2025

1. DO OBJETO, NATUREZA, QUANTITATIVO, PRAZO DO CONTRATO E PRORROGACAO

1.1 Contratacdo direta, através de inexigibilidade de licitacdo para realizacdo de servicos de
assessoria juridica, por meio de elaboracdo e respostas de oficios relacionados aos Tribunais
Superiores, Tribunais de Contas do Estado, Unido, Ministério Publico, CAmara e demais.

1.2. O fornecimento do objeto serd conforme condicbes, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

Prestacdo de servicos de assessoria juridica, por meio de elaboracdo e
respostas de oficios relacionados aos Tribunais Superiores, Tribunais de
Contas do Estado e Unido, Ministério Publico e Camara. Os servicos
advocaticios, por meio de atos judiciais, propositura ou defesa referentes a
processos judiciais ou administrativos, ocorrerdo mediante ordem de servico,
sendo faturados somente quando solicitados. Os servicos referentes a
Reformas Administrativas, Cédigos Tributario, de Obras, Posturas, Sanitario,
Estatuto dos Servidores, entre outros, ocorrerdo mediante ordem de servico,
sendo faturados somente quando solicitados.

1.3. O custo estimado total da aquisicio é de R$96.008,00 (noventa e seis mil e oito reais),
conforme custos unitérios apostos na tabela acima.
1.4. Em situacdes excepcionais, quando surgirem demandas juridicas ndo previstas

expressamente nesta contratacdo, a Administracdo poderd valer-se dos servi¢os listados na
"Tabela de Precos de Atos Isolados Administrativos e Judiciais". Esta tabela estabelece valores
pre-definidos para uma variedade de atuacgdes juridicas, garantindo transparéncia e previsibilidade
nos custos associados. Os servigos e seus respectivos valores s3o detalhados conforme segue:

TABELA DE PRECOS DE ATOS ISOLADOS ADMINISTRATIVOS E JUDICIAIS VALOR (R$)
PROPOSITURA DE ACAO CONTENCIOSA 4.000,00
CONTESTAGCAO, RECONVENCAO E DEFESAS EM GERAL 4.500,00
ACAO CIVIL PUBLICA 6.500,00
ACAO CIVIL PUBLICA POR ATO DE IMPROBIDADE ADMINISTRATIVA 6.500,00
APELACAO 4.500,00
EMBARGOS DE DECLARACAO 3.000,00
RECURSO ESPECIAL 6.000,00 |
RECURSO EXTRAORDINARIO 6.000,00
RECURSO ADESIVO 3.000,00
AGRAVO DE INSTRUMENTO 4.500,00
AGRAVO REGIMENTAL 3.000,00
AGRAVO INTERNO 4.500,00
CONTRARRAZOES 3.000,00
INFORMACOES EM MANDADO DE SEGURANCA 4.000,00
IMPUGNACAO 3.000,00
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ELABORACAO DE MEMORIAIS E ALEGACOES FINAIS 2.000,00
PEDIDO DE SUSPENSAO DE LIMINAR 4.000,00
ADI - ACAO DIRETA DE INCONSTITUCIONALIDADE 7.000,00
QUEIXA-CRIME - FORMULACAO 4.000,00
QUEIXA-CRIME - DEFESA 4.000,00
DEFESA EM INQUERITO JUDICIAL 3.000,00
ORGANIZACAO DE FUNDACOES 5.000,00
EXAMES DE PROCESSO EM GERAL 1.000,00

1.4.1. A utilizagdo destes servigos sera conduzida de forma adequada e legal, sempre em

consonancia com as necessidades especificas da Administracdo e conforme as disposicoes legais
aplicaveis. Todas as solicitagdes de servicos adicionais serdo formalizadas por meio de aditamentos
ao contrato, quando ndo atingirem e excederem o limite legal e/ou por meio de novo procedimento
adequado, garantindo a adequada documentagdo e aprovacdo dos termos financeiros e técnicos
antes da execucdo dos servicos.

1.5, O valor informado nesse termo pode diferir do valor informado no Termo de Abertura do
Processo de Licitagado devido ao arredondamento de casas decimais.
1.6. O prazo de vigéncia da contratacao é de 11 (onze) meses, contados a partir da assinatura

do contrato administrativo, podendo ser prorrogado, conforme os ditames estabelecidos na Lei
Federal n. 14.133/2021 por até 60 (sessenta) meses.

Z FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1 Conforme descrigdo e fundamentagéo prevista no Estudo Técnico Preliminar.

3. DESCRIGCAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
31 Conforme descricao da solugdo prevista no Estudo Técnico Preliminar.

4. OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE

4.1. Fiscalizar a prestacao dos servicos e condi¢des estabelecidas no Edital e seus anexos;
4.2, Verificar minuciosamente, a conformidade dos servicos que estdo sendo prestados com
as especificagdes constantes do termo de referéncia;

4.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades
verificadas na prestagao dos servigos para que sejam corrigidos;

4.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
.comissao/servidor especialmente designado;

4.5. Efetuar o pagamento & Contratada no valor correspondente ao valor contratado, no
prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

4.6. A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela

Contratada com terceiros, ainda que vinculados & execucdo do presente Termo de Contrato, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

4.7. A Administracdo tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

4.8. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico- financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

4.9. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrative para
apuracao de descumprimento de cldusulas contratuais.

4.10. Comunicar ao Contratado posterior alteragdo do projeto pelo Contratante na hipdtese do

art. 93, §3°, da Lei n© 14.133, de 2021.

5. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

5.1. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacdes constantes do Termo de Referéncia e de
seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as obrigagées a seguir dispostas.

5.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior:
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5.3. Responsabilizar-se pela guarda e conservacdo de documentos originais, quando do envio dos
mesmos para execucao dos servigos e devolve-los nas mesmas condicdes que os recebeu.

5.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo com o
Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano
causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos
sofridos;

5.5. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do
contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n© 14.133, de 2021;

5.6.Manter, durante a vigéncia do Contrato, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificagao
exigidas na licitagcdo, bem como a sua compatibilidade com as obrigacdes assumidas.

5.7. Atender prontamente todas as solicitacdes do Contratante previstas no Termo de Referéncia e
Seus anexos.

5.8. Providenciar a imediata corregdo das deficiéncias apontadas pela CONTRATANTE quanto aos
servicos contratados.

5.9.N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicao
de aprendiz para os maiores de quatorze anos.

5.10. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

5.11.Cumprir, além dos postulados legais vigentes de dmbito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga do Contratante;

5.12. Nao transferir a outrem no todo ou em parte, as responsabilidades assumidas, sem prévia
e expressa anuéncia da Contratante.
5.13. Acatar todas as orientagdes do Municipio, emanadas pelo fiscal, sujeitando-se & ampla e

irrestrita fiscalizagéo, prestando todos os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamacdes
formuladas;
5.14. Prestar os servicos juridicos de forma continua, personalizada e em estrita conformidade
com as especificacbes estabelecidas no Termo de Referéncia e os ordenamentos processuais, em
especiais os civeis e administrativos.
5.15. Apresentar relatdrios periddicos e conclusivos sobre os servicos executados,
contemplando analises, pareceres juridicos, quando solicitado, orientacdes juridicas e quaisquer
outros servigos especificados no contrato.
5.16. O suporte podera ser prestado de forma remota, durante o horario comercial, por meio de
ferramentas como Google Meet, WhatsApp ou outros canais previamente acordados com a
Administracdo. Essa modalidade remota visa garantir a agilidade no esclarecimento de duvidas, na
emissédo de orientagdes técnicas e no acompanhamento das atividades administrativas, mantendo
3 comunicagao continua e eficiente.

=5.17. Comprometer-se a manter-se atualizada quanto as mudancas legislativas e
jurisprudenciais relevantes para os servicos prestados, informando proativamente a Administracdo
sobre quaisquer alteracdes que impactem os processos e procedimentos administrativos.
5.18. Comprometer-se a manter-se atualizada quanto as mudancas legislativas e
jurisprudenciais relevantes para os servicos prestados, informando proativamente a Administracao
sobre quaisquer alteragdes que impactem os processos e procedimentos administrativos.
5.19. Estabelecer prazos maximos de resposta para solicitacdes ordinarias e emergenciais,
garantindo uma resposta inicial dentro de 24 horas Uteis para questdes urgentes.
5.20. Cooperar com outras assessorias juridicas ou consultorias que o Contratante venha a
engajar, assegurando a coesao e consisténcia dos conselhos e documentos juridicos fornecidos.
5.21. Adotar medidas rigorosas de seguranca da informacédo para proteger todos os dados e
documentos confidenciais de acessos ndo autorizados, perdas ou divulgacdo indevida, conforme as
melhores praticas e normativas de seguranca da informacéo.
5.22. Elaborar e submeter todas as pegas processuais, incluindo recursos, peticdes e
documentos necessarios, dentro dos prazos processuais estabelecidos pelos tribunais superiores,
garantindo a observancia de todas as formalidades legais e técnicas.
5.23. Garantir presenca e representacdo qualificada em todas as audiéncias, sessdes de
julgamento e quaisquer outros compromissos legais perante os tribunais superiores, conforme
necessidade e programacao do processo.
5.24. Monitorar continuamente o andamento de todos os processos sob sua responsabilidade,
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informando imediatamente a Administragcdo sobre quaisquer desenvolvimentos, decisdes ou
exigéncias novas dos tribunais.

5.25. Consultar periodicamente com o Contratante para revisar as estratégias juridicas em
vigor e ajustar as abordagens conforme necessario para melhor atender aos interesses da
Administracdo perante os tribunais superiores.

5.26. Avaliar e informar proativamente sobre riscos potenciais ou alteracdes significativas na
jurisprudéncia ou na legislagdo que possam afetar os processos em andamento, propondo acdes
preventivas ou corretivas.

5.27. Fornecer relatdrios detalhados e regulares sobre o estado dos processos, incluindo
analises de decisdes, progndsticos e recomendacdes estratégicas, garantindo uma documentacao
completa e acessivel para revisdo futura.

5.28. Manter a confidencialidade absoluta de todas as comunicacbes e documentos
relacionados aos casos perante os tribunais superiores, utilizando canais de comunicagao seguros e
criptografados para a troca de informacdes sensiveis.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO
6.1. SUSTENTABILIDADE: N&o se aplica & presente contratacao.
6.2. SUBCONTRATACAO: N3o sera admitida a subcontratacgao total ou parcial do objeto.

- 6.3. GARANTIA DA CONTRATACI"\O Nao havera exigéncia de garantia contratual para a aquisicio
dos materiais, uma vez que nao se trata de licitacdo de grande vulto.

6.4. ALTERAGAO SUBJETIVA: E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em
outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condicoes da
licitacdo; n&o haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administracdo a continuidade da licitacdo.

7. DA EXECUGCAO DO OBJETO

7.1. A contratada deve assegurar uma compreensado profunda dos fatos e do contexto legal de
cada caso, realizando uma andlise detalhada da legislacdo aplicavel e dos precedentes judiciais
relevantes. Além disso, deve preparar meticulosamente todos os documentos necessarios para o
processo, incluindo peticdes, alegacbes e provas. A equipe de advogados e assessores juridicos
deve estar plenamente preparada para argumentar de forma convincente em tribunal e responder
prontamente a quaisquer questionamentos dos juizes.

7.2. E essencial que a contratada esteja familiarizada com as especificidades de cada tribunal em
que atuara, adaptando-se aos seus procedimentos e praticas. Isso inclui respeitar prazos rigorosos

__Jara a apresentacdo de documentos, seguir os formatos de submissio eletrénica e atender aos
requisitos especificos para a argumentac&o oral. A estratégia processual deve ser cuidadosamente
planejada, decidindo sobre a melhor abordagem para contestacdes, recursos e interacoes com a
parte adversa.

7.3. A contratada deve possuir habilidades excepcionais de comunicacgao, tanto para a redacdo de
documentos judiciais quanto para a argumentacdo oral em tribunal. Deve garantir que a clareza, a
precisdo e a persuasdo sejam elementos chave em todas as suas comunicagoes. Além disso, deve
manter uma interagdo regular e transparente com o cliente, no caso, a administracdo publica, para
manté-lo informado sobre o progresso dos casos e sobre decisées estratégicas importantes.

7.4. A contratada deve monitorar constantemente as mudangas na legislacdo e nas decisdes
judiciais que possam impactar os casos em andamento. Isso inclui manter-se atualizado com as
ultimas alteragdes legislativas e normativas, assim como novas interpretagdes jurisprudenciais que
possam afetar diretamente a estratégia e os resultados dos casos.

7.5. Uma boa pratica legal exige a antecipacdo de possiveis cenarios e a preparacao para eles.
Isso pode incluir a avaliacdo das chances de sucesso em cada fase do processo e a preparacao
para possiveis apelagdes ou recursos. A gestao de risco também envolve a preparacao para o pior
cenario, garantindo que, mesmo em caso de uma decisdo desfavoravel, as consequéncias para a
administracdo publica sejam minimizadas.

7.6. A contratada deve realizar uma analise proativa dos riscos associados a cada caso,

ina4dell
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAPUA - Gestdo 2025/2028

Praca Q3a ladn Raticta 111 Avannd - MO 3RRAN_O0ON



. GESTAQ 2025/2028
antecipando possiveis cenarios e preparando-se para eles. Isso inclui avaliar as chances de sucesso
em cada fase do processo e preparar estratégias para apelacdes ou recursos, se necessario. Deve
também preparar para o pior cenério possivel, garantindo que as consequéncias de decisdes
desfavoraveis sejam minimizadas para a administracdo publica.

i

7.7. Devido a complexidade dos casos, especialmente nos niveis superiores do judiciario, a
contratada deve possuir ou buscar a especializagdo necessaria nas areas pertinentes ao caso,
como direito administrativo, constitucional e fiscal. Quando necessario, deve ser capaz de envolver
especialistas ou consultores externos que possam oferecer perspectivas e conhecimentos
adicionais para fortalecer a defesa e a representacao da administracdo publica.

7.8. Essas responsabilidades delineiam um padrédo de atuagdo que espera-se da contratada,
garantindo que a representacio juridica da administracdo publica seja conduzida com a maxima
competéncia, responsabilidade e eficicia.

7.9. Inicialmente, sera realizada a fase de diagnéstico, na qual a contratada devera levantar dados
e analisar a situacdo atual das areas abrangidas, identificando os principais pontos criticos e
oportunidades de melhoria. Essa etapa incluird o mapeamento de processos judiciais para melhor
aproveitamento e eficiencia nas respostas e atuacgodes judiciais.

7.10. Com base nos resultados do diagndstico, a contratada devera elaborar um planejamento
estratégico detalhado, contemplando metas, indicadores de desempenho e cronogramas de
- execugdo. O planejamento devera priorizar a modernizacdo administrativa, o fortalecimento dos
controles internos, a adequagéo as normas legais vigentes e a sustentabilidade fiscal do municipio.

7.1. A execucdo do objeto também devera ser pautada pelo cumprimento rigoroso dos prazos
estabelecidos no cronograma contratual, evitando atrasos que possam comprometer os resultados
esperados. Toda a condugdo das atividades sera realizada em conformidade com a legislacdo
vigente, garantindo transparéncia, eficiéncia e a maxima utilizacdo dos recursos publicos.

8. GESTAO DO CONTRATO ADMINISTRATIVO

8.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderao pelas consequéncias de
sua inexecugao total ou parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagcdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugado serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

8.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

3.4. O ¢drgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano
de fiscalizacdo, que conterd informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagcdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugao da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros.

8.6. O controle da execucado do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

8.7. O gestor do contrato deverd enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, na valoracio e gestao nos termos do
contrato.

8.8. Para esta contratacdo a gest3o sera realizada por servidor responsavel para exercer a funcdo
de Fiscal de Contrato, sob a Lei Federal n® 14.133/2024, o qual serd definido por meio de Portaria e
em Contrato Administrativo.

9. CRITERIOS MEDICAO E DE PAGAMENTO
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9.1. Do Recebimento
9.1.1.  Os servicos juridicos serdo recebidos provisoriamente no ato da entrega de documentos ou
conclusdo das atividades previamente acordadas, acompanhadas pela nota fiscal ou documento
equivalente. A fiscalizacdo e o acompanhamento do contrato serdo realizados por servidor
designado, que verificard a conformidade dos servicos com as especificacdes estabelecidas no
Termo de Referéncia e na proposta apresentada pela contratada.
9.1.2. Logo apds a conclusdo dos servicos, a contratada deve submeter-se ao recebimento
provisorio. Este é realizado pela administragcdo publica, por meio de seus representantes
designados, que inspecionardo e verificardo a qualidade e a conformidade dos servicos com os
termos contratuais. A contratada deve fornecer todo o suporte necessario durante essa fase,
incluindo documentos, relatérios e acesso as informagdes que demonstrem a execucao dos
servicos conforme acordado.
9.1.3. Caso sejam identificadas ndo conformidades durante o recebimento provisério, a contratada
€ responsavel por corrigi-las em um prazo definido pelo contratante. Esta fase é crucial, pois
garante que todos os aspectos do servico sejam revisados e ajustados conforme necessario, antes
do recebimento definitivo.
9.1.4. A contratada deve manter e disponibilizar todos os registros e documentacdes que
evidenciem a corre¢éo das ndo conformidades identificadas. Esta documentagao é essencial para o
processo de avaliacdo e para a eventual aceitacdo dos servicos pelo contratante.
9.1.5. Apds a correcdo das n3o conformidades e o cumprimento de um periodo de avaliacdo,
~ durante o qual o servico € testado ou monitorado sob condi¢cdes operacionais, procede-se ao
recebimento definitivo. A contratada deve garantir que todos os critérios de aceitagao
estabelecidos no contrato sejam atendidos para que a administragdo publica possa aceitar
definitivamente os servicos.
9.1.6. Para o recebimento definitivo, a contratada deve apresentar uma documentacdo completa
que inclua relatérios finais, certificados de conformidade, e qualquer outra documentacéo
requerida pelo contrato. Esses documentos servem como prova definitiva do cumprimento dos
termos contratuais e da qualidade dos servigcos prestados.
9.1.7. Mesmo apds o recebimento definitivo, a contratada pode ser responsavel por fornecer
garantias e suporte, conforme especificado no contrato. Isso inclui atender a quaisquer requisitos
de suporte técnico ou manutencdes corretivas que sejam necessarias dentro do periodo de
garantia estipulado.

9.2. Do Reajuste e do Reequilibrio

9.2.1. Os pregos inicialmente contratados sio fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orcamento estimado, no limite de apresentacao da proposta.

9.2.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os precos
—Iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo contratante do INDICE NACIONAL DE
PRECOS AO CONSUMIDOR - INPC.

9.2.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

9.2.4. No caso de atraso ou nao divulgacio do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara
ao contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

9.2.5. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(d0), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

9.2.6. Caso ofs) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), seré(&o) adotado(s), em substituicio, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo ent3o em vigor.

9.2.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

9.2.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

9.2.9. O reequilibrio econémico-financeiro do objeto desta licitagdo serd analisado e processado
em conformidade com a Lei n® 14.133/2021. Cabe a contratada apresentar documentos (originais ou
Pagina 6 de 11
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autenticados em cartdrio) que justifiquem e comprovem o pedido de reequilibrio, seguindo sempre
O que determina a Lei.

9.3. Liquidacéo

9.3.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 79, §2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

9.3.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido 3 metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagcdo, nos casos de contratacbes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n© 14.133, de 2021.

9.3.3. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

® o prazo de validade;
® adata daemissao;
® osdados do contrato e do érgdo contratante
® o periodo respectivo de execucdo do contrato:
- ® ovalor a pagar; e eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

9.3.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagdo da situacdo, sem 8nus a
contratante;

9.3.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de certiddes negativas, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou & documentacdo mencionada no art. 68 da Lej n® 14.133/2021.

9.3.6. A Administracdo devera realizar consulta para: a) verificar a manutencéo das condi¢coes de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razio que impeca a participagdo em licitacdo,
no ambito do érgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

9.3.7. Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacao ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

9.3.8. Ndo havendo regularizagcdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante

—deverd comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

9.3.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

9.3.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacdo junto ao
Municipio.

9.4. Prazo de pagamento e forma de pagamento

9.4.1. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da
finalizacdo da liquidagdo da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n® 77, de 2022.

9.4.2. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para créditc em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

9.4.3. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria

9 Pagina 7 de 11
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAPUA - Gest3do 2025/2028 ~

Praca Q30 Indn Roricta 111 Aronnd - M IRRANLGOH \



para pagamento.

9.4.4. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributéria prevista na legislacdo aplicavel.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, sob
a INEXIGIBILIDADE.

10.2. A proposta de pregos ajustada ao lance final devera conter o valor numérico dos precos
unitarios e totais, ndo podendo exceder o valor do lance final.

10.3. A contratacdo apresenta como requisito temporal a execucdo do objeto deste instrumento
no prazo de 12 (Doze) meses, contados da emissdo da assinatura do contrato administrativo,
podendo ser prorrogado caso haja interesse publico e de acordo com o que preconiza a Lei Geral
de Licitagoes.

10.4. PROPOSTA compativel com precos de mercado, devidamente apresentada para abordar a
contratacdo objeto deste instrumento, em papel timbrado, com valores unitarios, globais, local,
data e assinatura pelo representante legal.

10.5. Apresentacido de requisitos de HABILITACAO, com fornecimetno dos documentos abaixo,
— quais sejam:

10.5.1. REGULARIDADE JURIDICA
a) Documentos Pessoais e de Identificacdo do Representante Legal da Empresa;

b) Copia do Registro Comercial no caso de empresa individual ou Estatuto/Contrato social,
quando a pessoa credenciada for sdcia, proprietaria, dirigente ou assemelhada da empresa, no qual
estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal
investidura;

c) Certificado de Condicédo de Microempreendedor Individual, quando couber;

d) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

e) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo Orgéo
competente, quando a atividade assim o exigir.

10.5.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;

—

b) Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal se houver relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual.

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, mediante
apresentacao de Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante,
mediante apresentacao de certiddo emitida pela Secretaria competente do Estado;

e) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante,
mediante apresentacao de certiddo emitida pela Secretaria competente do Municipio;

f) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS,
emitida pela Caixa Econdmica Federal;

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou certiddo positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto Lei n® 5.452, de 1° de
maio de 1943.
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10.5.3. QUALIFICACAO ECONOMICA-FINANCEIRA

a) Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata emitida pelo Poder Judicidrio da sede da
licitante ou érgéo equivalente, com data de emissdo ndo superior a 90 (noventa) dias da data da
sessao.

10.5.4. QUALIFICACAO TECNICA

a) O responsavel técnico pela empresa deverd apresentar sua inscricdo em o6rgao de
classe equivalente a graduacéo apresentada, conforme objeto apresentado;

b) O responsavel técnico pela empresa deverad apresentar certificado de graduacao em
curso de ciéncias sociais no ramo Direito, visando a comprovacao da formacgao técnica;

c) A empresa deverd apresentar e comprovar sua Capacidade Técnica e Notéria
Especializacéo, a qual podera ser realizada por meio da apresentacdo da documentacgao correlata.

11. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA
11.1. As dotagbes orcamentarias para custear as despesas decorrentes com as aquisicoes do
objeto desta licitagcdo por divesas Secetarias serdo realizados da seguinte forma:
GABINETE DO PREFEITO
02.02.00.04.122.0003 2.0002.3.3.90.35.00.00
— Fonte: 01. 0500
Ficha: 12

12. DAS INFRACf)ES ADMINISTRATIVAS E SANC()ES
12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

12.1.1.  Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou nio entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame:

12.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver
a proposta em especial quando:

12.1.3. Na&o enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociacgao;
12.1.4. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
12.1.5. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

12.1.6. N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.7. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou
1 aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao;

12.1.8. Apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitacdo

12.1.9. Fraudar a licitacdo

12.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

12.1.10.1. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;
12.1.10.2. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo
12.1.10.3. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.© 12.846, de 2013.

12.2.  Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administracdo poder3, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sanc¢des, sem prejuizo das responsabilidades
civil e criminal:

12.2.1. adverténcia;
12.2.2. multa;
12.2.3. impedimento de licitar e contratar e

12.2.4. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto
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perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua
reabilitaco perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade

12.3. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:
12.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida.
12.3.2.  as peculiaridades do caso concreto
12.3.3.  as circunstancias agravantes ou atenuantes
12.3.4. os danos que dela provierem para a Administracdo Publica

12.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgdos de controle.

12.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis, a contar da comunicacgao oficial.

12.5. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade
para licitar ou contratar poder&o ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

12.6. Na aplicagdo da sancdo de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimac3o.

~12.7. A sanc¢do de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia
das infragcdes administrativas relacionadas nos itens 12.2.1 e seguintes, quando ndo se justificar a
imposicédo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da
Administracédo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgdo ou entidade,
pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

12.8. Poderd ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infragées dispostas nos itens 12.1.4, 12.1.5,12.16, 12,17 e
12.1.8,, bem como pelas infracdes administrativas previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, que
justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a sangao de impedimento de licitar e
contratar, cuja duracdo observara o prazo previsto no art. 156, §59, da Lei n.© 14.133/2021.

12.9. A recusa injustificada do adjudicatério em assinar o contrato ou a ata de registro de preco,
Ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo,
descrita no item 12.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara
as penalidades e & imediata perda da garantia de proposta em favor do érgdo ou entidade
promotora da licitagado, nos termos do art. 45, §40 da IN SEGES/ME n.© 73, de 2022.

12.10. A apuragdo de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e
contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de

._Jrocesso de responsabilizacdo a ser conduzido por COMISSAO composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliard fatos e circunstancias conhecidos e intimard o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao, apresentar
defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

12.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacio das sangoes de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagdo, o qual serd dirigido a
autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, encaminhara o recurso com sua motivacao a autoridade superior, que devera proferir
sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

12.12. Cabera a apresentacao de pedido de reconsideracio da aplicagcdo da sancéo de declaracido
de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
intimac&o, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

12.13. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisio
recorrida até que sobre venha decisdo final da autoridade competente.

12.14. A aplicagdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo
de reparacao integral dos danos causados.

12.15. Demais critérios e analises, bem como percentuais de multa estardo previstos na Minuta de
Contrato Administrativo elaborada pelo Setor Juridico.
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13.1.  Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposicdes contidas na Lei
n® 14133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposi¢des contidas na Lei n® 8.078, de 1990 - Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e
principios gerais dos contratos.

14. FORO

14.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Rio Paranaiba/MG para dirimir os litigios que decorrerem
da execucédo desta contratacgéo.

15. DA SECRETARIA PARTICIPANTE DO PROCESSO
15.1. Integra esta demanda formalizada por meio do Termo de Referéncia o Gabinete do Prefeito.

Arapua/MG, 25 de Fevereiro de 2025

ALVIN\{ ONC S AZEVEDO
Procuradora Geral

Péagina 11 de 11
PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAPUA - Gestdo 2025/2028

4 \ RAIZES FORTES
2 Qan Indn Raticta 111 Aranna - MO IQRAO_O0O0 A T



